
แบบฟอร์มน ำทรัพย์สินเข้ำ-ออก (Asset in-out Form)                             หมายเลขอ้างอิง :                                   
ส่วนที ่1 ค ำร้องเพ่ือจัดกำรทรัพย์สิน 
ชื่อผู้ร้องขอ: ต ำแหน่ง: 
บริษัท/หน่วยงำน/คณะ: เบอร์โทรติดต่อ: 
วัตถุประสงค์ในกำรร้องขอ:          น าทรัพย์สินเข้า           น าทรัพย์สินออก           น าทรัพย์สินเข้าออกภายใน 1 วัน 

ชื่อโครงกำร: 

วัตถุประสงค์ในกำรน ำทรัพย์สินเข้ำ/ออก: 

รำยกำรทรัพย์สิน (Key Asset)                                                                                                ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่   
 

No. ชื่อ/ รุ่นผลิตภัณฑ ์ ประเภท*1 Serial Number จ ำนวน 
 สถำนที่ติดต้ัง Source UPS 
 ตู้ที ่ ยูนิตท่ี อื่นๆ*2 40kVA 60kVA 

1           
2           
3           
4           
5           
6           
7           
8           
9           
10           

 

*1ประเภท : A : Appliance, H : Hardware, S : Software, อื่นๆ (โปรดระบุ)      
 
*2สถำนที่ติดต้ัง (โปรดระบุ)             

 
 
 
 
 
 

ลงช่ือผู้ร้องขอ  .............................................................. 
          (.............................................................) 

วันท่ี ............................................................... 
     

 
 
 
 
 
 



ส่วนที่ 2 ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
 
ชื่อหน่วยงำน :               . 
 
เจ้ำของทรัพย์สิน:    ส านักคอมพวิเตอร์ฯ    Customer    Vender    อื่นๆระบุ....................................................... 
 

ในกรณีที่น ำทรัพย์สินเข้ำ 
กำรประเมินควำมเสี่ยง:                   จ าเป็น                                 ไม่จ าเป็น 
มีควำมเสี่ยงอย่ำงไร: 
 
แก้ไขควำมเสี่ยงอย่ำงไร: 
 
หมำยเหตุ (ถ้ำม)ี: 
 
ในกรณีที่น ำทรัพย์สินออก 
กำรลบ/ ท ำลำยข้อมูล:                     จ าเป็น                               ไม่จ าเป็น 
ท ำลำยอย่ำงไร(ถ้ำมี): 
 
ผลกระทบ (ถ้ำม)ี: 
 
หมำยเหตุ (ถ้ำม)ี: 
 
 

 
ลงช่ือ ผู้รับผิดชอบ.............................................................. 

          (.............................................................) 
วันท่ี ............................................................... 

 
  ลงช่ือ Team Leader............................................................... 

          (.............................................................) 
วันท่ี ............................................................... 

 
 
 
 
    

 

Update Asset Inventory 
 Update 

ลงช่ือเจ้าหน้าที่.................................... 
วนัท่ี.................................................... 
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