
แบบบันทึกขอดํำเนินการกับบัญชีผู้ใช้ระบบสารสนเทศเพ่ืองานทะเบียนนักศึกษา 
สำหรับเจ้าหน้าที่เท่านั้น 

เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ดําเนินการกับบัญชีผู้ใช้ระบบสารสนเทศ 
เรียน ผู้อํานวยการสํานักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยสีารสนเทศ 

 ด้วย (ภาค/สาขา/ฝ่าย/กอง)  

(คณะ/วิทยาลัย/สาํนัก) มีความประสงค์จะขอ 

 เพิ่มสิทธิผูใ้ช้งาน เป็นการ  เพิม่เติม  ทดแทน นาย/นาง/นางสาว  

ของ นาย/นาง/นางสาว    

ช่ือบัญชี ICIT Account อีเมล  

โทรศัพท์ (ภายใน) (มือถือ)  

ระดับความรับผิดชอบ  มหาวทิยาลัย  วิทยาเขตปราจีนบุรี  วิทยาเขตระยอง  คณะ  ภาควิชา 

เฉพาะผูร้ับผดิชอบในการ บันทึก-แก้ไขข้อมูล ในระบบงานเท่านั้น 

  งานหลักสูตร  งานตารางสอน-ตารางสอบ  งานทุนการศึกษา 

  งานส่งเกรด (อนุมัติเกรด)  งานส่งเกรด (กำหนดตัวแทนส่งเกรด)  คำร้องนักศึกษา/บันทึกอาจารย์ที่ปรึกษา 

  งานการเงิน (เฉพาะกองคลัง/บัณฑิตวิทยาลัย)  งานบริการนักศึกษา (งานทะเบียนคณะ) 

สำหรับบริการข้อมลู  ข้อมูลนักศึกษารายบคุคล  รายงานนักศึกษา 

 ยกเลิกสิทธิผู้ใช้งานของ นาย/นาง/นางสาว  

เนื่องจาก   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าผู้ทีใ่ช้งานตามรายนามด้านบนนี้ มีความรับผิดชอบในระบบงานที่ขอใช้งานจริง 

 ลงช่ือ   

 ( ) 

 คณบด/ีผู้อํานวยการ/หัวหน้าภาควิชา 

 วันท่ี  
 

หมายเหต ุ1.  ก่อนส่งแบบฟอร์มกรณุตดิต่อคุณกุณฑล กระบวนรัตน์ เบอร์ 2232 หรือ e-Mail : khuntol.k@icit.kmutnb.ac.th  

2.  ผู้ลงชื่อต้องเป็นหัวหน้าหน่วยงาน หรอืได้รับการแต่งตั้งให้รักษาการ/ปฏบิัตกิารแทนหัวหน้าหน่วยงานเทา่น้ัน 

3. อีเมลต้องเป็น Google Email ของมหาวิทยาลัย หรือ Microsoft Email ของมหาวิทยาลัยเท่าน้ัน 
 

สําหรับสํานักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ แบบบันทึกเลขที ่
 

วันท่ีรับ  

ผู้รับเรื่อง  

อนุมัติให้ดำเนินการ 

 

ลงชื่อ  

( ) 

วันที่  

สำหรับผู้รับผิดชอบ 

 ทราบ/ดำเนินการ  

 ไม่สามารถดำเนินการได้ เนื่องจาก  

  
ลงชื่อ  

( ) 

วันที่  
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